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كــراس الشـروط الإداريـة الخاصـة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  :الاستشارةموضوع  :الفصل الأول

بطباعة وتعلٌق محامل إشهارٌة مّتعلقة ل االاستشارةٌحدّد هذا الكـرّاس مقتضٌات و شـروط 

 . وذلك حسب ما هو مبٌن  بجدول الأثمان المصاحبالمعرض الدولً للكتابرقمٌة لفائدة 

 طريقة تقديم العروض: 2الفصل 

 

ٌتكـون العـرض من الوثائـق الإدارٌة  و العرض المالً و ٌجب تضمٌنهما فً ظرفٌن 

 "منفصلٌن ومختومٌـن ٌـدرجـان فـً ظرف ثالـث خارجً ٌختم و ٌكـتب علٌـه عبارة   

بطباعة وتعلٌق محامل إشهارٌة رقمٌة  متعلقة  31/2021طلب استشارة عدد  " لا ٌفتح

 .2021لفائدة المعرض الدولً للكتاب

 ٌوجه الظرف عن طرٌق البرٌد مضمون الوصول أو عن طرٌق البرٌد السّرٌع إلى 

مدٌنة الثقافة شارع محمد المؤسسة الوطنٌة لتنمٌة المهرجانات والتظاهرات الثقافٌة والفنٌة ، 

 تونس أو ٌسلم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للمـؤسسة مقابل وصل  –1002الخامس 

على أن ٌكون تارٌخ ورودها لدى مكتب الضبط المركزي بالمؤسسة الوطنٌة لتنمٌة . إٌداع

 على 2021 نوفمبر 01المهرجانات والتظاهرات الثقافٌة والفنٌة فً أجل أقصاه ٌوم الإثنٌن 

. الساعة الثانٌة عشر صباحا
               

 

 العرض الفني  1.2
 

 .المصادقة على كراس الشروط الفنٌة

  العرض المالي 2.2

: ٌحتوي العرض المالً على الوثائق التالٌة
 

واجبات المشارك طريقة التقديم بيان الوثيقة 

الإمضاء و الختم و طبقا للنموذج المدرج بالملحق - . وثيقة التعهد  -
. التأشير

الإمضاء و الختم و طبقا للنموذج المدرج بكراس الشروط  - . جدول الأسعار  -
. التأشير

 
 :الوثائق الإدارية 3.2

 واجبات المشارك كٌفٌة إعداد الوثٌقة بٌان الوثٌقة

تأشٌر العارض على -  .كراس الشروط الإدارٌةّ الخاصة- 

 .كل صفحة

 إمضاء المشارك وختمه - 

فً آخر الوثٌقة مع بٌان 
 .التارٌخ



 

 
صلوحية العروض : 3الفصل 

 ٌوما ابتداءً من الٌوم الموالً لآخر 60ٌلتزم العارض بعرضه بمجرد تقدٌمه و ذلك لمدّة 

 .أجل محدد لقبول العروض

 الوثائق المكونة لملف الإستشارة : 4الفصل 

:  ٌتكون ملف الإستشارة  من الوثائق التالٌة

. وثٌقة التعهد - 
. جدول الأسعار - 
 .كرّاس الشّروط الإدارٌة الخاصة - 
كراس الشروط الفنٌة  -

تسليم المواد : 5الفصل 

: ٌلتزم المزود بتسلٌم المواد المزمع انجازها بمقر المؤسسة على أن ٌتم 
التأكد من مطابقة المواد المنجزة للشروط الفنٌة المطلوبة - 
 ساعة من تارٌخ تسلمه 72ٌلتزم المزود بتسلٌم المواد المزمع انجازها فً مدة لا تتجاوز - 

المادة المراد طبعها 
   

 فتح الظروف: 6الفصل 
فـً جلسة واحـدة لفتح  (خارج إطار الصفقات العمومٌة  )تجتمع لجنة فتـح الشراءات 

 . الظـروف المحتوٌة على العروض الفنٌة و المالٌة

لا تفتح إلا العروض التً وردت فً أجل لا ٌتجاوز التارٌخ الأقصى المحدد لقبول 
 . الاستشارة

لا ٌمكن لأي عارض أن ٌسحب عرضه بعد إٌداعه أو أن ٌدخل علٌه أٌة تغٌٌرات و إلا 
 .أعتبر هذا العرض لاغٌا

كما ٌقصى كل عرض ورد بعد الآجال . الإستشارةٌقصى كل عرض مخالف لشروط طلب 

 . (ٌعتمد ختم مكتب الضبط المركزي للمؤسسة لتحدٌد تارٌخ الوصول)

. لا ٌمكن للمشاركٌن الذٌن تم إقصاء عروضهم لأي سبب من الأسباب المطالبة بتعوٌض

 :و تقصً لجنة الشراءات آلٌا العروض فً الحالات التالٌة

 .العروض الواردة أو المسلمة بعد آخر أجل لتقدٌم العروض

 واجبات المشارك كٌفٌة إعداد الوثٌقة بٌان الوثٌقة

شهادة فً الوضعٌة الجبائٌة سارٌة - 
 .المفعول إلى آخر أجل لقبول العروض

                                  

  .مسلمة من إدرة الجباٌة

شهادة فً الانخراط بنظام للضمان - 
 .الإجتماعً

نسخة مطابقة للأصل 
 أو شهادة من الشهادة

 خلاص

 

  . أصلًنظٌر نظٌر من السجل التجاري- 



. العروض التً لا تتضمن وثٌقة التعهد أو جدول الأسعار
 
 

 منهجية تقييم العروض وإسناد الاستشارة : 7الفصل 

   

: ٌتم تقٌٌم العروض من طرف لجنة الشراءات و ذلك على مرحلتٌن 
 

: المرحلة الأولى-  1
      تتولى اللجنة التثبت، بالإضافة إلى الوثائق الإدارٌة ، فً صحة الوثائق المكونة 

كما تتولى تصحٌح الأخطاء الحسابٌة و المادٌة عند الاقتضاء و ترتٌب . للعرض المالً
. جمٌع العروض المالٌة تصاعدٌا

 
: المرحلة الثانٌة -2 

تتولى اللجنة التثبت فً مطابقة العرض الفنً المقدم من قبل صاحب العرض المالً 

. الأقل ثمنا وتقترح إسناده الاستشارة فً صورة مطابقة عرضه لكراس الشروط

   إذا تبٌن أن العرض الفنً المعنً غٌر مطابق لكراس الشروط ٌتم اعتماد نفس 

.  المنهجٌة بالنسبة للعروض الفنٌة المنافسة حسب ترتٌبها المالً التصاعدي
 

 
 
 
 

  المــــــزّود     
 

      اطلعت و وافقت                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

وط   الفنيةكــراس الشر
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 الملاحــــــق
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 وثيقة التّعهد
 

 
 

 …………………………….........…………………………………….....……………………إنً الممضً أسفله 
 ……………………………………………………المـؤسسّة……………………..…..…………………بصفتً 

الكائن مقرّها بــ    و…………………………………………………………………مسّجلة بالسّجل التجّاري تحت 
…..…………………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………بــ ………………………………………………الحساب البنكً الجاري 
 ……………………………………………………………………..………………………………المعرّف الجبائً 

بطباعة وتعلٌق محامل إشهارٌة رقمٌة ألتزم بانجاز و بعد الإطلاع على جمٌع وثائق كرّاس الشّروط المتعلقّة 

الخدمات موضوع الإستشارة طبقا للمقتضٌات و الآجال المنصـوص علٌـها بهذا الكراس بمبلغ جملً 
 ..........................................................قدره  (بإعتبارجمٌع الآداءات )

........................................................................................................ 

............................................................ ................................... ضـمنه
...................................... ..................................................................

.  كأداء على القٌمة المضافة
 .

 
 

...................... في..................                                          حرر بـ 
( إمضاء العارض و ختمه                                                )

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bordereau des prix 

FOIRE INTERNATIONAL DU LIVRE 
 

N° DESIGNATIONS Quantité PUHT PTHT PTTTC 

1 

Article 1 : Oriflammes ( 
Kakémonos) Résistant à l’état 
humide 

Format : 100cm x 70cm  

Imp : 4CR°/V° 

Support : Bâche 350g 

Finition : Soudure + Pose et dépose  

 
200 
 

 

   

2 

Article 2 : Banderoles sur les ponts  

Résistant à l’état humide 

Format : 7 m x 1m  

Imp : 4CR° 

Support : Bâche 350g 

Soudure +  2 baguettes + cordon + Pose et 

dépose  

20 

   

3 

 

Article 3 : Banderoles  

Résistant à l’état humide 

Format : 4m x 1m  

Imp : 4CR° 

Support : Bâche 350g 

Finition : Soudure +  2 baguettes + cordon + 

Pose et dépose  

60 

   

 PTHT     

 FODEC     

 TVA     

 PTTTC     



 

 
PRIX TOTAL TTC(montant en toutes lettres) ………………………………………………………………….. 

 

 

NB:Prière de présenter la liste des emplacements détaillés des éspaces   

 

 

 

 

 

Les caractéristiques techniques 
 

 

Désignations  

Articles 01 : roll-up 

Fourniture, et impression 

Format :85/200 cm 

Impression : en couleur – HD sur pop - up 

Nombre de visuels à concevoir : 08 

Quantité : 08 

 



Délais de livraison : impression : 01 jour 

Articles 02 : habillage de vitrines et murs MDF en vinyle polymère 
opaque 
Total surface :184 m2 
(espace congrès et workshop + patio entrée + espace enfant) 
Nombre de visuels à concevoir : 38 (affiches + tableaux programmes + textes + images) 
Nombre de blocs à poser/déposer : 60 
Impression : en couleurs – HD sur vinyle polymère opaque  
Finition : découpe et habillage personnalisés sur mesure in-situ (parc des expositions su kram) 
Délais de livraison :  
Pose : 02 jours (………..) / dépose 01 jour ( ……..) 

 

 

Article 03 : Bâche enduit sur murs aveugles 
Fourniture, impression, pose et dépose 
 Total surface : 196 m2 
(Murs aveugles sous coupole +plan de la foire + patio entrée) 
Nombre de blocs à imprimer : 12 (différente dimensions) 
Nombre de blocs à poser/déposer : 12 
Impression : en couleurs –HD sur bache en enduit 
Finition : découpe et pose en mesure in-situ contre mur en MDF –parc des exposition du 
kram) 
Délais de livraison   
Pose : 02 jours (………..) / dépose 01 jour ( ……..) 

 

Articles 04 : Banderoles  
Fourniture, et impression 

A- Bandrole urbaines : 150/400 cm 
B- Bandrole ministère : 200/500 cm 

Impression : en couleurs – HD sur bâches laminée 
Finition : soudure + œillets (baguettes et cordes fournies) 
Nombre : A : 40 / B : 01 
Délais de livraison : : 02 jours – impression : 01 jour  

 

Article 05 :Bache enduit sur structure suspendues  (signalétique couloir) 
Fourniture,  impression, pose et dépose 
Format bache : 3/5m 
Format structure : 3/5 m (renforcé par deux baguettes au milieu) 
Matière structures : bois blanc 
Quantité de visuel à concervoir : 08 
Quantité structures : 07 
Quantité bache : 14 
Accessoires chaine métallique pour suspension (02 chaines * 08 structures * 8 m) 
Impression : en couleurs – HD bache en enduit 
Finition ; montage, pose sur structure et suspension in-situ (parc des expositions du kram) 
Délais de livraison : et impression 

 



Pose : 02 jours (………..) / dépose 01 jour ( ……..) 

Article 06 : Habillage d’écriteaux en vinyle polymère opaque   
Conception,  impression et  pose 
Total surface : 151.2 m2 
Format de l’écriteau : 40/70 cm 
Nombre de faces à imprimer : 600 
Nombre de faces à poser : 600 
Impression : 01 couleur (en réserve) HD sur vinyle polymère opaque 
Finition : découpe et pose personnalisées sur mesure in-situ (parc des expositions kram) 
Délais de livraison : impression : 02 jours pose : 02 jour (…….) 

 

Articles 07 : structure habillées vinyle (visuel poteaux sous coupole) 
Fourniture,  impression, pose et dépose 
Procédé : structure en MDF habillé en vinyle imprimé 
Format structure : 140/350 m (format portrait) 
Quantité structures : 08 
Impression : en couleurs – HD sur vinyle polymère opaque 
Finition ; pose vinyle sur structures + montage sur pieds adéquats contre mur in - situ (parc 
des expositions du kram) + transport aller – retour inclus 
Délais de livraison : impression : 02 jours 
Pose : 02 jours (………..) / dépose 01 jour ( ……..) 

 

Article 08 : Panneaux mousse habillés en vinyle 
Fourniture, conception,  impression, pose et dépose 
Total surface : 27 m2 (signalétique salles et espaces de travail) 
Nombre de panneaux : 15 
Nombre de panneaux  à poser/déposer : 15 
Impression : en couleurs – HD – vinyle sur panneau mousse 
Finition : pose par scotch double face in –situ contre mur en béton (parc des expositions du 
kram) 
Délais de livraison  impression : 02 jours 
Pose : 02 jours (………..) / dépose 01 jour ( ……..) 

 

 

 
 


